SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DO PATRIMONIO

CARACTERISTICAS

O Sistema de Administracdo do Patriménio devera estabelecer o total controle sobre

os Bens Patrimoniais, contando com os seguintes recursos:

1. Tratamento das Entradas de Bens: O sistema devera possuir tela na qual os
itens poderédo ser inclusos individualmente. Permitir inserir numero da Nota
Fiscal ou documento de outro tipo de entrada do Bem, com dados de
Fornecedores, cor, modelo, série, nuUmero do processo, numero do empenho,
numero do pedido/contrato de fornecimento, estado de conservacao, garantia,
observacdo, data de inicio da depreciacdo, data de aquisicdo, data do
recebimento do bem, numeragao de itens e chapas, taxa de depreciacédo. A
descricao pode ser resumida e ou completa. Todos os bens poderao ser
classificados de acordo com sua classe fisica (moveis e imdveis), assim como
sua natureza financeira: aquisicdo, doacdo ou incorporagdo. Poderdo ter
discriminadas suas qualidades, e distribuidos fisicamente em seus locais de
fixacdo, com a responsabilidade atreladas aos mesmo, com inclusive a emissao

de Termo de responsabilidade no momento da inclusao.

2. Integrado ao Sistema de Administracdo de Materiais e Compras, as entradas de
bens patrimoniais podem ser geradas automaticamente quando do langamento
da nota fiscal no Almoxarifado contendo o bem patrimoniavel, com todas as

caracteristicas pertinentes ao mesmo, sem a necessidade de digitagao.

3. Tratamento de Baixas, por motivos pré-estabelecidos, classificagdo contabil e
local especifico. Podem ser individuais ou em lote. Todas as baixas podem ser
totais ou parciais, assim como o registro do valor de venda, caso o for permitindo

a emissao de documento correspondente (Termo de Baixa).

4. Tratamento de Transferéncias, podem ser individuais ou em lotes. Podem ser
totais ou parciais, permitindo a emissdo de documento correspondente (Termo

de Transferéncia).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Controle de empréstimos de Bens a funcionarios outros que o responsavel pelo

mesmo, com emissao de relatdrio especifico.

Controle de envio para reparos, com emissao de documento que identifique o
item, o motivo do reparo, data, responsavel pelo envio e empresa para a qual foi

enviado o bem.

Capacidade de obter o valor do bem, assim como o de sua depreciacao
acumulada, corrigidos e convertidos para a moeda atualmente vigente, a partir

do valor de compra constante da nota fiscal.
Permitir o calculo mensal de depreciacdo de um ou todos os itens cadastrados.

Permitir o cadastro e controle de vencimentos de Apdlice de Seguros dos bens

cadastrados, e relatério de seguros a vencer.

Classificacdo dos itens patrimoniais em contas, em fungdo das suas

caracteristicas e diferentes taxas de depreciagao.

Qualificagado dos itens em fungdo de suas caracteristicas, através de tabela
definida pelo proprio usuario, independentemente do Plano de Contas. Esta
qualificacdo devera ser utilizada nas selegdes de bens nos relatérios ou

pesquisas.

Possuir mecanismos para a exportacdo de informacbdes referentes as
depreciacbes mensais dos itens, acumuladas nos centros de custos

correspondentes, para 0 médulo de Custos.

Possibilidade de realizacdo de inventario dos bens patrimoniais com a utilizagao

de equipamentos coletores de dados ou smartphones.

O Sistema devera possuir Integragdo com o Sistema de Contabilidade Publica.
Através desta integragdo, o Sistema de Administracao de Patriménio devera

transmitir a Contabilidade as informagdes a serem enviadas a AUDESP.

O Sistema de Controle de Patriménio devera integrar-se ao Sistema de
Contabilidade, e estar adaptado ao médulo AUDESP.

O sistema devera possuir recurso que permita a criagao, pelo proprio usuario,

de campos especificos de detalhamento dos bens, em seu cadastro.

O Sistema devera disponibilizar ferramenta que permita a renumeragao dos

itens, de acordo com a necessidade do usuario.
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O Sistema devera possuir recurso para o preenchimento das informacdes

comuns a um grupo de itens a serem incorporados.

O Sistema devera possibilitar a baixa simultanea de varios itens pertencentes a

um local, em uma unica operacao, por motivos especificos.

O Sistema devera possibilitar a transferéncia simultdnea de varios itens

pertencentes a um local, para outro local, em uma unica operacao.

O Sistema devera possibilitar a transferéncia simultdnea de varios itens
pertencentes a uma classificagdo, para outra classificagdo, em uma unica

operacgao.

O Sistema devera possuir "Mecanismo de Seguranca" a fim de estabelecer

quais recursos do sistema ficarao disponiveis a cada usuario, ou tipo de usuario.

O Sistema devera possibilitar a reavaliacdo de bens em lote, por sua

classificacdo ou locais. Os valores reavaliados podem ser fixos ou percentuais.
O Sistema devera possibilitar a reavaliacdo de bem individualmente.

Possibilidade de dividir bens, pela quantidade indicada na descrigao do mesmo,

distribuindo seu valor de acordo com a divisdo.

Possuir mecanismo de importar fotos, para o cadastro dos bens, a partir de uma

unica operacéo, selecionando a pasta de destino das fotos.

O sistema de Administracdo do Ativo Imobilizado devera disponibilizar, no minimo, os

relatorios a seguir convertidos para arquivos PDF ou Planilha Excel:

27.

28.

Ficha do Bem, permitindo incluir as informacdes e foto do mesmo;

Termo de Responsabilidade: identificando a lista de bens sob a tutela de

determinados funcionarios.

29.

Termo de Transferéncia: identificando a lista de bens transferidos a tutela de

determinados funcionarios.

30.
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Termo de Baixas.
Itens por Ordem de Chapa.

Aquisigdes, dentro de uma faixa de datas.
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Movimentos: Aquisi¢des, Transferéncias e Baixas.

Emissdo de Rol de Baixas.

Itens baixados em um intervalo qualquer de datas.

Emissao de ficha demonstrativa de baixa, individual por item do Patriménio.

Relagao de bens patrimoniais, agrupados por:

37.1.
37.2.
37.3.
37.4.

Contas e Subcontas do Patriménio.
Locais.
Centros de Custos.

Processos de compra, adquiridos em um intervalo de datas.

Para a emissao destes relatérios, os bens poderdo estar filtrados por

"qualificadores".

Relagao do valor residual de bens do Patriménio, por Centro de Custos e Locais.

Resumo por Ano de Aquisicao

Totais por Contas do Patriménio

41.1.

41.2.
41.3.
41.4.
41.5.
41.6.
41.7.

Relagdes diversas de:

Qualificadores.

Plano de Contas do Patriménio.

Centros de Custos e Locais.

Itens Patrimoniais, por funcionario responsavel.
Itens por ordem de chapa.

Itens por ordem alfabética

42. Emissao de materiais por funcionarios responsaveis ou aos quais foi emprestado

o item;
42 1.

42.2.
42.3.
42.4.
42.5.

Balancete, constando:

Saldo do més anterior.
Totais de movimentos de aquisi¢ao e reavaliagao.
Totais de movimentos de baixas e transferéncias.

Saldo atual do més.
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Demonstrativo dos bens totalmente depreciados, que precisam de reavaliacao,

de acordo com as normas internacionais de contabilidade.
Relatorio de Integragao Contabil

Relatorios de Apolices de Seguros a Vencer

Relatério de Depreciacao por Centros de Custos

Livro de Bens, contando os dados atuais, localizacao e foto dos bens



