SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS
(ALMOXARIFADO)

CARACTERISTICAS

1. Este sistema devera efetuar o controle completo das atividades pertinentes ao
setor de Suprimentos/Estocagem (Almoxarifado).

2. Para tanto, devera ser integrado com os sistemas de: Gestdo de
Compras/Licitacado/Contratos, Contabilidade Publica, Patrimbénio, Gestdo de
Despesas (Custos) E Controle de Frota.

3. Cadastro unico de Centros de Custos;

4. Cadastro de Almoxarifados;
5. Cadastro de Obras;
6. Cadastro de Viaturas e seus dados dependentes, tais como:
6.1.Tipo e subtipo de viatura;
6.2. Prefixos;
7. Cadastro de Unidades de Medidas;
8. Cadastro de Rateios;
9. Cadastro de CFOP (Cédigo Fiscal de Operagao e Prestacdo) e suas incidéncias.
10.Cadastro de grupos e subgrupos de materiais;
11.Cadastro unico de materiais, qualificados em grupos e subgrupos.
12.Cadastro de descricdes de materiais, podendo uma descri¢do ser utilizada por
mais de um material, sendo esse diferenciado pelo cédigo e descrigdo exclusiva;
13. Cadastro unico de funcionarios;
14.Cadastro de funcionarios habilitados para o inventario;
15.Tabela unica de indices de Reajustes;

16. Tabela de normas de inspecao de materiais;

17.Cadastro de Tipos de Documentos de Recebimento. Esta tabela devera armazenar

informacdes que:

17.1. Indiquem a obrigatoriedade de informagédo do CFOP;

17.2. Indiquem a obrigatoriedade de informacédo da Chave DANFE no langamento;



CADASTRO DE FORNECEDORES

18.0 cadastro do fornecedor sera unico e devera ser integrado com os demais
modulos do sistema. Devera ter, no minimo, as seguintes informacdes: Tipo de
identificagcao (pessoa fisica ou juridica) CNPJ, CPF, Razdo Social/Nome Fantasia,
endereco, e-mail, contato, capital social, socios, dados bancarios, ramo de
atividade, documentos obrigatérios com controle de validade para emissdo do
CRCG;

19. Emitir e controlar a data de validade do CRC (Certificado de Registro Cadastral);

20.Permitir o usuario relacionar materiais ou grupos/subgrupos de materiais com as
empresas fornecedora dos mesmos.

21.Permitir incluir ocorréncias de anomalias de fornecimentos nas fichas dos
respectivos fornecedores;

22.Permitir atribuir ou alterar a situagao do fornecedor (suspenso, inativo, cancelado,
ativo);

23.0 sistema devera possibilitar o vinculo de documentos (imagem, textos, planilhas,
pdf) a cada fornecedor.

24.Permitir consulta ao cadastro de notas fiscais emitidas pelos fornecedores.

CADASTRO DE MATERIAL

25.Ferramenta para definicdo dos materiais pertencentes a um determinado Grupo
como sendo de uso pessoal.

26.Registro e controle fisico e financeiro dos materiais estocaveis individualizado por
Almoxarifado e Sub Almoxarifado;

27.Consulta do preco médio, data, valor unitario e fornecedor da ultima compra, dos
materiais ou servigos cadastrados;

28.Consulta de saldos e datas de validade, de lotes de materiais;

29.Consulta de requisicdes, devolugdes e solicitacdes pendentes por material;

30.Consulta, em tela, do consumo do material por almoxarifado ou geral, exibindo a
média dos ultimos 12 meses.

31.0 sistema devera incluir, automaticamente, histérico no cadastro de materiais

quando quaisquer alteracdes forem realizadas no mesmo.



32.0 sistema devera permitir, a nivel individual de material, 0 armazenamento de
informacdes a serem utilizadas em licitagdes, tais como: requisicdo de amostras,
requisicao de laudos técnicos, etc. Estas “exigéncias” deverao ser tabeladas,
podendo ser atribuidas a outros materiais.

33.0 sistema devera possuir controle para armazenamento do mesmo material, no
mesmo almoxarifado e localizagdo, mas as quantidades separadas por érgéo.
34.0 sistema devera permitir o armazenamento de materiais em lotes, cada qual com
sua data de validade. E necessario também que o sistema tenha recursos para
indicar lotes com data de validade vencida ou a vencer em um determinado

periodo.

35. Controle de saldos do mesmo material em mais de um almoxarifado, permitindo o
langamento de transferéncia de quantidade entre eles.

36. Possuir ferramenta que realize a transferéncia de quantidades de um determinado
material, de uma localizagdo para outra, em um mesmo almoxarifado (corredor,
prateleira, box), sem a necessidade da geragao de um langamento.

37.Possuir ferramenta para transferéncia de saldo entre lotes de um mesmo material,
sem a necessidade de geragao de um langamento.

38.0 sistema devera permitir, ao usuario, solicitar um novo cadastro de material,
assim como a atualizacdo e inativacdo de materiais cadastrados. Essas
solicitagbes poderao ser realizadas pela WEB e, posteriormente, atendidas pelo
responsavel do sistema de materiais.

39.Possuir mecanismos para classificagdo na curva ABC.

REQUISICOES/DEVOLUCOES DE MATERIAIS - ALMOXARIFADO

40.0 sistema devera disponibilizar aos diversos departamentos, através de tecnologia
Web, recurso que permita a elaboragao de requisi¢cdes e devolucdes de materiais,
consulta ao saldo e localizacido dos mesmos.

41.0 sistema devera permitir ou ndo, através de parametro, a geragao da requisicao
de materiais cujo saldo seja zero. Quando nao permitido o sistema devera impedir
a requisicdo de materiais além do seu saldo disponivel. Este saldo disponivel
devera levar em consideragao as quantidades ja solicitadas, das requisi¢des ainda
nao atendidas.

42.0 Sistema devera estabelecer controle de quais materiais podem ser requisitados

por um determinado Centro de Custo.



43.Possuir recurso que indique a quantidade minima para a requisicdo de um
determinado material. Assim sendo, s6 devera permitir, para este material, a
requisicao de uma quantidade igual a parametrizada ou igual a um multiplo da
mesma.

44.0 sistema devera possuir dois tipos de requisi¢oes: um para materiais de uso
pessoal e outro para os demais materiais. Desta forma, devera possuir controle
para nao permitir que um material de uso pessoal seja requisitado através de uma
requisicao que nao a especifica para este tipo de material.

45.Exibir em tela e relatério os materiais pessoais utilizados por cada funcionario.

46.0 sistema devera efetuar o controle de materiais de utilizacdo pessoal. E
necessario que ele registre as requisicoes ou devolugdes deste tipo de material,
assim como o atendimento das mesmas em “fichas” dos funcionarios solicitantes.

47.Possibilidade de utilizar a rotina de “pré requisicdes”, com a finalidade de criar
modelos de requisicdes de materiais utilizadas frequentemente e, a partir da
mesma, gerar requisicbes automaticamente com os itens e quantidade
predefinidos.

48.0 sistema devera possuir recursos nas requisicoes e devolugdes de materiais
para: a emissao, controle e movimentacdo total ou parcial no estoque, dando
condicdes ao usuario de informar a quantidade que cada item sera atendido.

49.Devera permitir a emissao de requisigcdes/devolugdes de materiais ao estoque com
seu atendimento imediato, sem a necessidade de efetuar novos langamentos.

50.Devera indicar quais lotes serdo utilizados para o atendimento de uma requisicao,
priorizando os de data de validade mais proxima.

51.0 Sistema devera registrar, por material e centro de custo, todas as requisicoes
que nao foram atendidas devido a falta de saldo no estoque. Tal registro devera
permitir a elaboragéo de estatisticas que terao por objetivo auxiliar o planejamento

de compras.

DEVOLUCOES DE MATERIAIS AO FORNECEDOR

52.0 sistema devera prever a devolugcao de materiais estocaveis para o fornecedor,

emitindo comprovante e atualizando o saldo do estoque e pedido/contrato.

MOVIMENTACAO/ESTORNO DE LANCAMENTO EM ESTOQUE



53.Permitir que a criacdo e alteracdo de quaisquer tipos de movimentagdes,
referentes aos materiais estocaveis e n&o estocaveis: entradas, saidas,
transferéncias, requisigdes, doagdes..., seja realizada pelo proprio usuario, sem a
necessidade de que sejam solicitadas alteracdes de programa para tal finalidade.

54. Permitir estabelecer quais usuarios poderao efetuar cada uma das movimentagoes
parametrizadas (entradas, saidas, transferéncias, doagdes, entre outras)

55. 0 sistema devera emitir etiquetas para os materiais que deram entrada através de
uma determinada nota fiscal. Devera ser emitida uma etiqueta para cada um
destes materiais. Nesta etiqueta, além do cddigo e descricdo do material devera
ser impressa a sua localizagao fisica dentro do almoxarifado (corredor, prateleira
e box).

56.Permitir o recebimento de Notas fiscais pelo almoxarifado gerando
automaticamente dados para a Contabilidade (Nota Fiscal), Patriménio (caso de
material patrimoniavel), Compras (Controle de execugao dos contratos/pedidos) e
Frota (caso de materiais para conserto/conservagéo de veiculos).

57.0 sistema devera permitir, em sua integragao com o sistema de compras, a baixa
total ou parcial de Solicitagdes de Compras, contidas em pedidos ou contratos. Isto
devera ser realizado através dos langamentos do almoxarifado durante o
recebimento dos materiais.

58.Devera permitir, no registro das entradas de materiais e servigos (NF e outros),
informar o CFOP, apurando as bases de calculo e valores do ICMS e IPI conforme
parametrizado.

59. Emitir automaticamente, na digitagdo dos langamentos de entradas, uma nota de
recebimento com todas as informagdes do langcamento.

60.0 sistema devera possuir recurso, durante a digitacdo dos langamentos de
entradas diretas (aqueles referentes a materiais que ndo sdo armazenados em
almoxarifados, tais como bens patrimoniais), que possibilite a criagdo e emissao
automatica de uma requisi¢cao de material.

61.Devera permitir a utilizacado de rateios para lancamento de entradas/saidas. Desta
forma, quando for digitado um langamento referente a um rateio, devera ser gerado
um langamento para cada um dos centros de custo que compdem o rateio, na
proporgao estabelecida pela definicdo do rateio (percentagem para cada um dos
centros de custos do rateio em questao).

INVENTARIO DE MATERIAIS



O sistema ofertado pela proponente devera possuir rotinas de inventario de materiais

que disponibilizem os seguintes recursos:

62.Permitir a selegdo de grupos de materiais para inventario.

63.Manter bloqueados para movimentagdes, todos os materiais que foram
selecionados para contagem.

64.Dispor de interface que possibilite a utilizacdo de coletor de dados para a contagem
dos materiais.

65. Possibilitar inventarios parciais do estoque, a partir de faixas de localizagdes
fisicas: corredor, prateleira e box.

66. Permitir inventariar um ou mais almoxarifados, bloqueando somente os materiais
neles selecionados. Desta forma devera possibilitar, durante o procedimento de
inventario, a movimentagdo dos demais materiais e almoxarifados né&o
bloqueados.

67.Efetuar o langamento de acerto de inventario automaticamente apdés um
determinado numero de contagens, parametrizado, quando a contagem realizada

expressar um valor diferente de quantidade registrada no cadastro do material.

OBRAS

68.Permitir a importagdo de tabelas de servigos insumos (exemplo: PINI), para o
controle de andamento de Obras.

69. O sistema devera possuir ferramentas para o acompanhamento de Obras, desde
seu cadastramento até o encerramento de cada uma das fases constituintes,
parametrizadas pelo usuario. Devera possibilitar também o registro das medi¢des
de cada fase.

70.0 sistema devera registrar os materiais e a méo de obra utilizados nas obras

realizadas, gerando em relatério o consumo de materiais / servigos por obra.

FERRAMENTAS A SEREM DISPONIBILIZADAS PELO SISTEMA

71.Ferramenta para definir os departamentos que podem acessar determinados

almoxarifados, realizando movimentagdes nos materiais neles armazenados.



72.0 sistema devera, além do cdodigo especifico atribuido pelo sistema a cada item
do cadastro de materiais, em fungédo do grupo subgrupo ao qual pertence, permitir
a busca destes itens através: da descricao, ou parte da descricdo dos itens; de
cbdigo exclusivo do fabricante.

73.0 sistema devera possibilitar a consulta de materiais a serem utilizados nas
viaturas da frota nos catalogos de autopecgas fornecidos pelos fornecedores. Para
isso, devera importar para o banco de dados as informagdes do catalogo de forma
legivel e organizada, contendo, codigo da peca do fabricante, descri¢céo e valor.

74.0 sistema devera conter recursos que impecam um centro de custo, classificado
em um determinado 6rgao, de utilizar a quantidade de material disponivel para
outro 6rgado no mesmo almoxarifado. Somente podera requisitar a quantidade de
material disponivel, registrada para o 6rgao correspondente.

75.0 sistema devera efetuar o controle de materiais em estoque e de sua
movimentagao diaria, alertando quando forem atingidos os niveis de estoque
maximo, minimo e de ressuprimento.

76.Permitir a consulta ao Cadastro de Notas Fiscais emitidas pelos fornecedores.

77.Possuir rotinas de calculo automatico de: estoque maximo, minimo e nivel de
ressuprimento, a partir do consumo efetivo dos materiais selecionados, durante
um periodo de tempo estabelecido pelo usuario, e no caso do nivel de
ressuprimento, levar em consideragao o tempo médio de compral/licitagdo em um
determinado periodo.

78.0 sistema devera ser provido de ferramentas que auxiliem o administrador na
obtencdo de informagdes de materiais a serem comprados, em funcdo de
parametros tais como:

78.1. Média de consumo nos ultimos x meses.

78.2. Quantidade de meses a serem providos pela compra.
78.3. Saldo no estoque.

78.4. Solicitagdes de compra em andamento.

78.5. Nivel de ressuprimento.

79.Devera possuir recurso para “Planejamento de Compras”. Isto devera ser realizado
a partir do consumo real dos materiais em um periodo estabelecido pelo usuario.
Devera indicar a quantidade a ser comprada para prover o estoque para um
determinado numero de meses, também determinado pelo usuario. Apds a analise

feita pelo sistema, deve possuir mecanismo de alteragao dos valores gerados.



80. O sistema devera possuir recursos que demonstrem a convergéncia ou ndo para
uma meta pré-estabelecida de “falta de materiais estratégicos”, ao longo do tempo.
Esta analise devera ser grafica.

81.0 sistema devera disponibilizar um Gerador de relatérios, com o qual o usuario
sera capaz de elaborar relatérios, com o apoio de tabelas do banco de dados ou

views elaboradas pelo pessoal de TI.
82.Ferramenta para reserva de material por Centro de Custo.

83.0 Sistema devera estar provido de procedimento destinado ao registro e controle
de inspeg¢des de materiais. Devera emitir documento que registre o laudo deste
procedimento. Caso o resultado da inspecdo n&o seja satisfatério, devera ser
registrada uma ocorréncia no cadastro do fornecedor correspondente.

84.0 sistema devera possuir o recurso no qual o usuario vinculara um determinado
Centro de Custo a Grupos, Subgrupos e materiais que por ele possam ser

requisitados para consumo.

85.Devera permitir a parametrizacdo de cota de consumo por centro de custo ou
funcionario, definindo-se ainda a sua periodicidade (mensal, bimestral, anual e
outros)

86. Efetuar a conversao de unidades de medida, permitindo assim o lancamento em
uma unidade diferente da unidade de medida cadastrada no material.

87.Possuir o conceito dos multiplos de quantidade para requisicdo, onde o sistema so
permitira a requisicdo de quantidades multiplas conforme o parédmetro, ou seja, se

o parametro for 4, sé permitira quantidades multiplas de 4 (4, 8, 12, ...)

INTEGRACOES

88. O sistema devera registrar os materiais e a mao de obra utilizados na manutengao
das viaturas existentes no 6rgao, gerando em relatério de consumo de materiais
/servigo por viatura.

89. A Integracédo com o Sistema de Contabilidade Publica devera ser realizada através
da geragao de langamentos mensais na propria base de dados do mesmo, sem a
geracgao de arquivos intermediarios (textos).

90.0 Sistema de Administracdo de Materiais (Almoxarifado) devera integrar-se ao

Sistema de Contabilidade e estar adaptado ao médulo AUDESP.



RELATORIOS

91.Deveréao estar disponiveis os seguintes Relatérios com opg¢ao de impressdao em

tela, papel e exportagcdo no minimo para PDF, Excel e Word:

92.Rol de inventario, por ordem de localizagao fisica de materiais.

93.Rol de movimentacao.

94.Posicao Financeira (por material e conta contabil).

95. Requisitantes por itens e itens por requisitantes sintético e analitico.
96. Controle de material pessoal (EPI) por funcionario.

97.Ultimos fornecedores do material.

98.Rol de Planejamento de Compras.

99.Rol de grupos, subgrupos e materiais cadastrados.

100. Rol de requisicbes de materiais de utilizagcado pessoal, pendentes.
101. Rol de Centros de Custos.

102. Ficha de Funcionarios, contendo os materiais ja requisitados pelos mesmos.
103. Lotes de materiais com data de validade vencida.
104. Materiais com estoque: Acima do maximo; Abaixo do minimo; Abaixo do nivel

de ressuprimento.

105. Rol de materiais em ordem alfabética.

106. Relatério de materiais por viaturas.

107. Relatério de materiais por obras.

108. Mapa de consumo de materiais por centros de custo, demonstrando

consumo mensal e média de consumo mensal.

109. Balancete mensal unificado e por Almoxarifado.

110. Consumos: Por Material Por Funcionario, Material sem Consumo.

111. Notas Fiscais por Periodo.

112. Obras: Planilha de Medigao, Execugao Orcamentaria e Itens por Obra

113. Devera emitir os relatorios de Registro de Entrada — Modelo 1 ou 1-A,

Registro de Saida — Modelo 2 ou 2-A e o Registro de Apuragao do ICMS — Modelo
9, conforme legislagao vigente.

114. Emitir relatorios de estatisticas de consumo por Grupo de Material



115. O sistema devera possuir recurso para o agrupamento de determinados

almoxarifados (indicados pelo usuario), para a emissao de balancetes.



